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Zapytanie ofertowe 
nr EZ.26.6.2025 

 

Powstaje w kontekście projektu 
DARIAH-PL/KPO: przedsięwzięcie pn. „Cyfrowa infrastruktura badawcza dla humanistyki i nauk o 
sztuce DARIAH-PL” w ramach Inwestycji A2.4.1 Inwestycje w rozbudowę potencjału badawczego 
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, umowa nr KPOD.01.18-IW.03-0013/23. 

I. Tytuł 
Projekt księgi identyfikacji wizualnej Dariah-hub oraz projekt strony internetowej i innych 
grafik 

II. Terminy 
Termin składania ofert: 02.05.2025 r. 
Data opublikowania ogłoszenia: 18.04.2025 r. 
Planowany termin podpisania umowy: 05.2025 r. 

III. Przedmiot zamówienia 
1. Opis  
Przedmiotem zamówienia w ramach realizacji projektu DARIAH-PL/KPO jest usługa graficzna pn. 
Projekt księgi identyfikacji wizualnej Dariah-hub oraz projekt strony internetowej i innych grafik – 
na podstawie: 

• zasobów promocji DARIAH.Lab (https://blochdesign.pl/dariah-lab-logotyp-identyfikacja-
wizualna/), KIW i szablonów dotychczasowych, zgodnie z Załącznikiem nr 6 do Zapytania 
ofertowego oraz  

https://blochdesign.pl/dariah-lab-logotyp-identyfikacja-wizualna/
https://blochdesign.pl/dariah-lab-logotyp-identyfikacja-wizualna/
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• zapisów Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania 
Odporności (KPO)1, 

z wykorzystaniem wymaganych elementów:  

• Logotypy KPO  flaga Polski i Flaga Unii Europejskiej zgodnie z KIW w KPO, 
• dodatkowo logo DARIAH-PL (https://dariah.pl), loga konsorcjantów (IPI PAN, UW, PCSS, 

IBL PAN, IJP PAN, IH PAN, IS PAN, ISz PAN, PP, PWr, UAM, UWr, UMCS) 

A) Projekt księgi identyfikacji wizualnej – zakres 
1) Logo DARIAH-hub 
2) Logotyp (tło białe i tło kolorowe 1 kolor) 

a. wersja podstawowa znaku na jasne tła 
b. wersja podstawowa znaku w kontrze 
c. konstrukcja znaku – siatka 
d. pole minimalne i pole ochronne znaku 
e. warianty kolorystyczne 
f. kolorystyka alternatywna - wersja monochromatyczna 
g. dopuszczalne tła kolorystyczne 
h. dopuszczalne układy logo (logo ograniczone do „zdjęcia profilowego” 
i. praktyki zakazane 
j. typografia podstawowa (jak w dariah.lab) 
k. typografia alternatywna (jak w dariah.lab) 

3) Materiały graficzne: 
a. ikony 
b. kompozycja logo, tekstu oraz ikon na tle kolorowym 
c. użycie logo na tle fotograficznym 
d. użycie logo obok tła fotograficznego 

4) Akcydensy 
a. notatnik a5 
b. teczka z grzbietem 5mm 

5) Materiały elektroniczne 
a. dokument elektroniczny – Word  
b. szablon prezentacji Power point 
c. layout strony internetowej 
d. stopka email 

6) Materiały reklamowe 
a. Koszulki 
b. smycz 
c. Identyfikatory 
d. Roll-up (dwie wersje ciemne tło i jasne tło) 

 
1 (https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/) 

https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
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B) Projekt strony internetowej i innych grafik - zakres 
1) Grafika dodatkowa do użycia np. w: roll-upach, ulotkach, postach czy grafikach 

wydarzenia – 2 wersje jako grafika na tło oraz jako grafika element wyróżniający z 
przedstawieniem czegoś 

2) Szablon prezentacji multimedialnej 
3) Layout strony internetowej (szablon strony do uzgodnienia). Docelowo strona www 

statyczna dostosowana do różnych platform (desktop, laptop, tablet, komórka) – 
html/xhtml w standard WCAG 2.2 

4) Grafiki na socjal-media: (Facebook, Linkedin) 
a. wydarzenie 
b. post 
c. grafika tła 

5) Wzór plakatu ogólnego 
6) Grafika na ekran (tło wideo konferencji) 

2. Czy dopuszczalne oferty wariantowe 
NIE 

3. Kody CPV 
Kod: 79822500-7 – Usługi projektów graficznych 
(Wspólny Słownik Zamówień) 

4. Miejsca realizacji 
cała Polska 

5. Harmonogram 
1) Etap 1.: Logo DARIAH-hub, zob. Opis przedmiotu zamówienia pkt III.1 cz. A pkt 1) – do 

akceptacji Zamawiającego w terminie 10 dni od udzielenia zamówienia 
2) Etap 2.: Pozostały zakres prac, zgodnie z Opisem w pkt III.1 – w terminie 14 dni od 

akceptacji Etapu 1. 

6. Czy występuje płatność częściowa 
NIE. 

7. Warunki, jakie musi spełniać oferent 

Zdolność techniczna i zawodowa 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże doświadczenie w zakresie 
realizacji księgi identyfikacji wizualnej – wymagane dwa projekty, które zostały przyjęte i 
zastosowane przez klientów w ramach świadczenia usługi o wartości przynajmniej 4 tys. zł, 
wykonanej nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat. Spełnianie warunku weryfikowane jest na 
podstawie: 

https://kody.uzp.gov.pl/
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• oświadczenia – zgodnie ze wzorem oferty w zał. nr 2, zawierającego: nazwę logotypu, 
nazwę usługobiorcy, datę wykonania i wartość usługi, 

• portfolio, prezentujące wynik ww. prac, załączone do oferty przez link internetowy lub 
dokument elektroniczny. 

Zgodnie z treścią Zapytania ofertowego, sekcja VII ust. 4 pkt 6) lit. b, w razie wątpliwości 
dotyczących spełniania ww. warunków przez Wykonawcę, Zamawiający może żądać 
uzupełnienia dokumentów lub wyjaśnień w zakresie potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu. 

IV. Kryteria oceny 
1. Kryterium: Wartość zamówienia brutto 
Punktacja: C = 0-70. Sposób oceny: 70 pkt – oferta z najniższą ceną brutto. Pozostałe oferty 
według wzoru: C = CMIN / COF × 70 pkt, gdzie: C – liczba punktów; CMIN – najniższa cena wśród 
złożonych ofert; COF – cena rozpatrywanej oferty. 

2. Kryterium: Jakość graficzna projektu 
Punktacja: J = 0-30 Sposób oceny:  
Aby otrzymać punkty w ramach kryterium Oferent zobowiązany jest przygotować dwie wstępne 
wersje projektu Logo DARIAH-hub. Projekt graficzny zostanie oceniony przez 3-osobową komisję 
składającą się z pracowników Zamawiającego. Końcowa ocena przyznana Oferentowi za to 
kryterium będzie średnią arytmetyczną ocen przyznanych przez wszystkie 3 oceniające osoby, 
obliczoną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Członkowie komisji dokonają oceny 
projektu graficznego poprzez przyznanie punktów cząstkowych za elementy:  

1) Walory artystyczne i użytkowe: estetyka i komunikatywność  
Wymagania: projekt Logo jest kompletny, estetyczny i atrakcyjny wizualnie, posiada 
walory informacyjne, tzn. jest w swojej formie czytelny i buduje profesjonalny wizerunek 
Projektu. 

Kwantyfikacja niewymiernego kryterium oceny ofert 

• 15 punktów – doskonały; oferta spełnia w najwyższym stopniu ww. wymagania, 
• 10 punktów – dostateczny; oferta spełnia w dużym stopniu ww. wymagania, 
• 0 punktów – niedostateczny; oferta spełnia w niskim stopniu ww. wymagania. 

2) Spójność z Księgą Identyfikacji Wizualnej DARIAH.Lab, a także z 
zapisami Strategii Promocji i Informacji KPO 
Kwantyfikacja niewymiernego kryterium oceny ofert: 

• 15 punktów – spójny z Księgą Identyfikacji Wizualnej DARIAH.Lab (dalej „KIW”), 
a także z zapisami Strategii Promocji i Informacji KPO (dalej „wytyczne KPO”), 

• 10 punktów – częściowo spójny z KIW i wytycznymi KPO, 
• 0 punktów – niespójny z KIW i wytycznymi KPO. 
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Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę punktów 
[C+J], w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszych 
ofert z uwagi na fakt, że dwie lub więcej ofert zostało ocenionych jednakowo, Zamawiający 
wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. 

V. Informacja o planowanych zamówieniach 
Zamawiający planuje udzielanie zamówień uzupełniających polegających na uzupełnieniu prac 
określonych w opisie przedmiotu zamówienia, czyli przygotowaniu na potrzeby bieżące projektu 
np. grafiki wielkoformatowej lub grafiki na socjal media, z zastrzeżeniem, że wartość zamówienia 
uzupełniającego nie przekroczy 20% wartości zamówienia podstawowego. 

VI. Warunki zmiany umowy 
Zamawiający nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy 
z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
Wykonawcy.  

VII. Pozostałe warunki  
1. Podstawy wykluczenia  
Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty: 

1) powiązane kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 
przepisów prawa, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 
prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 
lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 
wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
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2) podmioty, wobec których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 5k 
Rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz 
nie polegam na zdolnościach podwykonawców, dostawców lub podmiotów wskazanych 
w ww. przepisie, którym przypada ponad 10% wartości zamówienia. 

2. Wykaz wymaganych dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą  
Zamawiający wymaga złożenia następujących dokumentów wraz z ofertą: 

a) (jeśli dotyczy) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, 
potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca nie jest 
zobowiązany do złożenia dokumentu, jeżeli Zamawiający może go uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 
umożliwiające dostęp do tych dokumentów; 

b) (jeśli dotyczy) pełnomocnictwa upoważniającego do zawarcia umowy w imieniu 
Wykonawcy, o ile ofertę podpisuje pełnomocnik (pełnomocnictwo jest także wymagane 
w przypadku reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia); 

c) w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 
III.7 Zapytania ofertowego, należy złożyć: stosowne oświadczenie w Formularzu oferty 
(Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 

d) w celu potwierdzenia, że Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo należy złożyć wypełnione i podpisane oświadczenie wypełnione wg wzoru, 
stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

e) w celu potwierdzenia, że wobec Wykonawcy nie zachodzą podstawy wykluczenia, o 
których mowa w art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 
dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie oraz nie polegam na zdolnościach podwykonawców, dostawców lub 
podmiotów wskazanych w ww. przepisie, którym przypada ponad 10% wartości 
zamówienia, należy złożyć wypełnione i podpisane oświadczenie wypełnione wg wzoru, 
stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

3. Unieważnienie postępowania 
1) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 
b) oferta z najniższa ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę 
do ceny najkorzystniejszej oferty; 

c) wykonawca nie wykazał, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny; 
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie 

leży w interesie publicznym lub Zamawiającego, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć; 

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie ważnej umowy.  
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2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia lub zamknięcia postępowania na 
każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

3) O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich 
Wykonawców. 

4. Pozostałe informacje 
1) Termin związania ofertą wynosi 14 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 
2) Zamawiający zobowiązuje się do przekazywania Wykonawcy informacji i dokumentów 

niezbędnych dla prawidłowego świadczenia  dostawy zgodnie z profesjonalnymi 
standardami. 

3) Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie informacje prawem 
chronione. 

4) Zainteresowane podmioty proszone są o przesłanie oferty według wzoru w załączniku nr 
2 wraz z dokumentami wskazanymi w „Wykazie wymaganych dokumentów, które należy 
złożyć wraz z ofertą” drogą elektroniczną przez Bazę Konkurencyjności2 w terminie 
składania ofert wskazanym w Zapytaniu ofertowym, w sekcji II. Terminy. 

5) Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia należy kierować drogą elektroniczną przez 
Bazę Konkurencyjności. 

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może: 
a. żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty; 
b. żądać od Wykonawcy uzupełnienia dokumentów/wyjaśnień w zakresie 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw 
wykluczenia z postępowania; 

w terminie przez siebie wskazanym. 
7) Do spraw nieuregulowanych w treści niniejszego Zapytania ofertowego mają 

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., 
poz. 1740 t.j.), ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. 
U. z 2020 r., poz. 1575 ze zm.). 

8) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
9) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztu udziału w postępowaniu. 
10) Zamawiający za wykonywanie przedmiotu będzie się rozliczał z Wykonawcą na podstawie 

rachunku i protokołu odbioru do umowy zlecenia (osoba fizyczna) lub na podstawie 
faktury i protokołu odbioru (osoba prawna) wystawionych w terminie 7 dni od akceptacji 
protokołu odbioru. Wynagrodzenie to obejmować będzie wszelkie koszty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia.  

11) Od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiający może 
wymagać przed podpisaniem umowy oraz w toku realizacji umowy przedstawienia 
dokumentów potwierdzających informacje podlegające ocenie w ramach pozacenowych 
kryteriów oceny (jeśli dotyczy). 

 
2 Serwis Baza Konkurencyjności (BK2021) dostępny jest pod adresem internetowym: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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VIII. Załączniki 
1. Klauzula informacyjna RODO; 
2. Oferta (wzór); 
3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych (wzór). 
4. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia – agresja na Ukrainę (wzór). 
5. Umowa o dzieło (wzór dla osób fizycznych). 
6. Księga Identyfikacji Wizualnej (KIW) DARIAH.Lab (oddzielny plik).  
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

Klauzula informacyjna RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Podstaw Informatyki Polskiej Akademii 
Nauk z siedziba w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 5 (dalej IPI PAN), instytut naukowy Polskiej 
Akademii Nauk; 

• dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w IPI PAN: Inspektor Ochrony Danych, Instytut Podstaw 
Informatyki PAN, ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa, adres e-mail: iod@ipipan.waw.pl; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przeprowadzeniem zapytania ofertowego; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja zapytania 
zostanie udostępniona w oparciu o art. 18, 19 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
dalej „ustawa Pzp”;  

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia zapytania, a jeżeli 
czas trwałości projektu przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwałości projektu; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 
Pzp; 

• Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane przez wykonawcę w związku z udziałem wykonawcy 
w zapytaniu ofertowym; 

• wypełnienie obowiązku informacyjnego w stosunku do Pani/Pana spoczywa na wykonawcy, który 
w ramach złożonej dokumentacji ofertowej złożył odpowiednie oświadczenie przewidziane w art. 13 lub 
art. 14 RODO; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

• wykonawca posiada: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO3; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 
3 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego (wzór) 

 

Oferta 
 

dotyczy Zapytania ofertowego nr EZ.26.6.2025 dla  dostawy pn.  

Projekt księgi identyfikacji wizualnej Dariah-hub oraz projekt strony internetowej 

Nazwa Wykonawcy :  ............................................................ 

Adres Wykonawcy: ............................................................ 
  (miejscowość, kod, ulica, nr domu, nr lokalu) 

Numer telefonu:  .................................. Adres e-mail: ...................................................... 

NIP (jeśli dotyczy):  .................................. REGON (jeśli dotyczy): ........................................ 

 

1. W odpowiedzi na ww. Zapytanie ofertowe nr EZ.26.6.2025 składam ofertę zgodną 
z przedmiotem zamówienia i warunkami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym, z ceną  
 
brutto: .................................... zł i załączam dwie wstępne wersje projektu Logo 
DARIAH-hub. 

2. Oświadczam, że Wykonawca spełnia warunku udziału w postępowaniu w szczególności 
posiada zdolność techniczną i zawodową – doświadczenie w zakresie realizacji księgi 
identyfikacji wizualnej – wymagane dwa projekty, które zostały przyjęte i zastosowane przez 
klientów w ramach świadczenia usługi o wartości przynajmniej 4 tys. zł, wykonanej nie 
wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat: 

Lp. Nazwa logotypu, 
odnośnik do portfolio 
(jeśli nie załączone) 

Wartość brutto 
i data usługi 

Nazwa i adres usługobiorcy 

1.    

 

2.    

 

Zgodnie z treścią Zapytania ofertowego, w razie wątpliwości dotyczących spełniania ww. 
warunków przez Wykonawcę, Zamawiający może żądać uzupełnienia dokumentów lub 
wyjaśnień w zakresie potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

3. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia na zasadach określonych 
w Zapytaniu. 

4. Oświadczam, że pozostaję związany niniejszą ofertą przez 14 dni, liczone od terminu 
składania ofert. 
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5. W razie wybrania niniejszej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach 
określonych w Zapytaniu, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

6. Oświadczam, że dane zawarte w załączonych do oferty dokumentach i oświadczeniach są 
aktualne na dzień składania ofert. 

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu – dotyczy / 
nie dotyczy4. 

 

 

............................... dn. ...............................  ........................................ 
(miejscowość)   (data)   Podpis Wykonawcy  

 
4 Wyjaśnienie: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (w takim przypadku należy zaznaczyć „nie dotyczy”). 
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego (wzór) 

 

Nazwa Wykonawcy :  ............................................................ 

Adres Wykonawcy: ............................................................ 
  (miejscowość, kod, ulica, nr domu, nr lokalu) 

 

Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 
 

dotyczy Zapytania ofertowego nr EZ.26.6.2025 dla  dostawy pn.  

Projekt księgi identyfikacji wizualnej Dariah-hub oraz projekt strony internetowej 

Oświadczam, że nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumiem wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 
co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, 
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

 

............................... dn. ...............................  ........................................ 
(miejscowość)   (data)   Podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego (wzór) 

 

Nazwa Wykonawcy :  ............................................................ 

Adres Wykonawcy: ............................................................ 
  (miejscowość, kod, ulica, nr domu, nr lokalu) 

 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
związane ze szczególnymi rozwiązaniami  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

 

dotyczy Zapytania ofertowego nr EZ.26.6.2025 dla  dostawy pn.  

Projekt księgi identyfikacji wizualnej Dariah-hub oraz projekt strony internetowej 

w imieniu Wykonawcy oświadczam, że nie jestem podmiotem, o którym mowa w art. 5k 
Rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz nie 
polegam na zdolnościach podwykonawców, dostawców lub podmiotów wskazanych w ww. 
przepisie, którym przypada ponad 10% wartości zamówienia. 
 
 
............................... dn. ...............................  ........................................ 
(miejscowość)   (data)   Podpis Wykonawcy
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Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego  
(wzór dla osób fizycznych) 

Umowa o dzieło 
(z prawami autorskimi) nr .................... 

zawarta w Warszawie w dniu … … .2025 r. 
pomiędzy: 

Instytutem Podstaw Informatyki PAN 
z siedzibą w Warszawie (01-248), ul. Jana Kazimierza 5,  reprezentowanym przez  
Zastępcę Dyrektora ds. Ekonomiczno-Organizacyjnych, mgr. Krzysztofa Kossobudzkiego, 

zwanym dalej „Zamawiającym”,  

a ....................,  
zamieszkałym/-ą: ...................., 

zwanym/-ą dalej „Wykonawcą”,  

zwanymi dalej łącznie „Stronami”. 

w drodze wyboru wykonawcy w trybie zapytania ofertowego nr EZ.26.6.2025 z dnia 18.04.2025 r. 
dla usługi pn. Opracowanie drzew składniowych dla 2000 zdań polskich na podstawie rozbiorów 
wygenerowanych automatycznie, bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), w trybie spełniającym zasadę 
konkurencyjności i określonym w §4 ust. 3 pkt 3 Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Instytucie Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk bez stosowania ustawy-prawo 
zamówień publicznych, zwanego dalej „Zapytaniem ofertowym”, 

finansowana ze środków proj. Cyfrowa infrastruktura badawcza dla humanistyki i nauk o sztuce 
DARIAH-PL, umowa nr KPOD.01.18-IW.03-0013/23, 

zwana dalej „Umową”. 

§1. 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dzieło: Projekt księgi 
identyfikacji wizualnej Dariah-hub oraz projekt strony internetowej i innych grafik, 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia nr EZ.26.6.2025. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dzieła podzielonego na dwa Etapy: 
a) Etap 1.: Logo DARIAH-hub, zob. Opis przedmiotu zamówienia pkt III.1 cz. A pkt 1) 

Zapytania ofertowego, zwany dalej „Logo”; 
b) Etap 2.: Pozostały zakres prac, zgodnie z Opisem w pkt III.1 Zapytania ofertowego. 

§2. 

1. Wykonawca sporządzi dzieło określone w §1 w następujących terminach: 
a) Etap 1. – do 10 dni od dnia podpisania Umowy; 
b) Etap 2. – do 14 dni od akceptacji przez Zamawiającego Etapu 1. 

2. Dzieło zostanie utrwalone i przekazane Zamawiającemu elektronicznie w postaci plików 
graficznych na adres e-mail Malgorzata.Marciniak@ipipan.waw.pl. 

3. Odbiór dzieła zostanie potwierdzony protokołami odbioru sporządzonymi według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do Umowy i podpisanymi przez pracownika Zamawiającego, 
w częściach odpowiadających Etapom, o których mowa w §1 ust. 2. 
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4. Po przekazaniu Logo przez Wykonawcę Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych od 
przekazania podpisze jednostronny protokół odbioru i przekaże go Wykonawcy lub zgłosi nie 
więcej niż dwie uwagi. 

5. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag Logo Wykonawca wprowadzi poprawki i 
ponownie przekaże poprawione Logo Zamawiającemu na adres wskazany w ust. 2, w terminie 
5 dni roboczych od dnia przekazania przez Zamawiającego uwag.  

6. Po dokonaniu przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, Zamawiający podpisze 
jednostronny protokół odbioru i przekaże go Wykonawcy w terminie 5 dni roboczych od dnia 
przekazania poprawionego Logo, pod warunkiem stwierdzenia ich zgodności z wymaganiami 
określonymi w Zapytaniu ofertowym.  

§3. 

1. Za wykonane i odebrane dzieło Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy 
wynagrodzenie brutto w łącznej wysokości: ____,__ zł (słownie złotych: .................... 
…/100), płatne po odbiorze Etapu 2 przez Zamawiającego. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 pokrywa wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca w 
związku z realizacją przedmiotu umowy, w tym wynagrodzenie z tytułu przeniesienia praw 
autorskich zgodnie z §5. 

3. Wynagrodzenie wypłacone będzie na podstawie rachunku sporządzonego przez Wykonawcę 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Umowy.  

4. Wypłata wynagrodzenia następować będzie w formie bezgotówkowej na rachunek bankowy 
Wykonawcy po dokonaniu odbioru dzieła.  

5. Wynagrodzenie płatne będzie w ciągu 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu oryginału 
rachunku na adres Zamawiającego jak wskazany powyżej wraz z podpisanym Oświadczeniem 
podatkowym oraz po odebraniu dzieła.  

6. Zamawiający potrąci i odprowadzi należną zaliczkę na podatek dochodowy w trybie 
ustalonym odrębnymi przepisami.  

§4. 

1. W przypadku nieterminowego wykonania umowy Zamawiający ma prawo do naliczenia kary 
umownej w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust. 1 za każdy 
dzień opóźnienia. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty naliczonej kary umownej bezpośrednio przy 
zapłacie rachunku dotyczącego realizacji przedmiotu umowy. 

3. W przypadku gdy wartość kar umownych jest niższa niż wartość powstałej szkody 
Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, nie wyższego niż 
wartość powstałej szkody.  

4. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na rzecz 
osób trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

§5. 

1. Strony postanawiają, że w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w §3 Umowy, 
Zamawiający nabywa autorskie prawa majątkowe oraz wyłączne prawo do zezwalania na 
wykonywanie zależnego prawa autorskiego do dzieła sporządzonego przez Wykonawcę na 
podstawie niniejszej Umowy. Z chwilą protokolarnego odbioru dzieła lub jego części przenosi 
na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do dzieła lub odpowiedniej jego części bez 
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ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy w zakresie następujących pól 
eksploatacji:  
a) utrwalanie wszelkimi znanymi technikami, w tym techniką zapisu cyfrowego, 

magnetycznego, światłoczułego oraz technikami drukarskimi, 
b) zwielokrotnianie na nośnikach w technikach, o których mowa w lit. a), 
c) wprowadzanie zwielokrotnionych nośników do obrotu, 
d) najem i użyczenia, 
e) publiczne udostępnienie nośników, 
f) wprowadzanie do pamięci komputera, 
g) publiczne udostępnianie w sieciach komputerowych umożliwiających dostęp  

w dowolnie wybranym miejscu i czasie, 
h) sporządzanie wersji obcojęzycznych. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego również prawo wykonywania oraz prawo do 
zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do dzieła oraz udziela 
nieodwołalnej zgody Zamawiającemu na dokonywanie tłumaczeń, adaptacji i innych 
opracowań dzieła. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy obejmuje wynagrodzenie należne 
Wykonawcy za przeniesienie autorskich praw majątkowych w opisanym w ust. 1 zakresie, jak 
również za udzielone prawo do wykonywania i prawo do zezwalania na wykonywania 
zależnego prawa autorskiego do dzieła oraz zgody, jak wskazane w ust. 2 oraz za przeniesienie 
własności nośników na których dzieło utrwalono. 

4. Wykonawca oświadcza, że nie istnieją żadne ograniczenia, które uniemożliwiałyby mu 
przeniesienie na Zamawiającego autorskich praw majątkowych w zakresie określonym 
niniejszą umową. 

5. Wykonawca oświadcza, że dzieło nie będzie obciążone żadnymi prawami osób trzecich, 
których wykonywanie uniemożliwiałoby lub utrudniało korzystanie z dzieła przez 
Zamawiającego. 

§6. 

1. Każda ze stron niniejszej umowy może ją wypowiedzieć w przypadku niewywiązywania się 
przez stronę z zobowiązań wynikających z umowy. Zasady wypłaty wynagrodzenia określone 
w §3 stosuje się odpowiednio. 

2. W wypadku niewykonania dzieła w wyznaczonym terminie z przyczyn zawinionych przez 
Wykonawcę, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy bez wyznaczania 
dodatkowego terminu. Skorzystanie z prawa do odstąpienia nie pozbawia Zamawiającego 
prawa do naliczenia kar umownych. 

§7. 

1. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikłe z realizacji umowy strony będą rozstrzygać ugodowo, a w przypadku 
braku porozumienia rozstrzygać w drodze postępowania sądowego w sądzie powszechnym 
właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

3. Wykonawca potwierdza, że zapoznał się z informacją dotycząca przetwarzania danych 
osobowych przez Zamawiającego. 

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
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5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron lub w formie elektronicznej gdy umowa zostanie zawarta przy użyciu elektronicznego 
podpisu kwalifikowanego.  

 
WYKONAWCA 

 
 

ZAMAWIAJĄCY 

............................................... ............................................... 
 
Załączniki: 

1) Informacja Zamawiającego dotycząca przetwarzania danych osobowych, 
2) Wzór rachunku, 
3) Wzór protokołu odbioru. 
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Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 
Administrator 
Administratorem Państwa danych przetwarzanych w związku z zawartą umową o dzieło jest Instytut Podstaw Informatyki Polskiej 
Akademii Nauk, ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa. Z administratorem można kontaktować się: 
• listownie: Instytut Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk, ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa 
• telefonicznie: +48 22 380 05 00 
• korespondencją elektroniczną: na adres e-mail: ipi@ipipan.waw.pl lub na skrzynkę podawczą ePUAP: /IPIPAN/SkrytkaESP 
Inspektor Ochrony Danych (IOD) 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować mailowo: iod@ipipan.waw.pl. Z IOD 
można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Państwa danych osobowych przez Instytut Podstaw 
Informatyki Polskiej Akademii Nauk oraz korzystania przez Państwa z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych. 
Do zadań IOD nie należy natomiast realizacja innych spraw, jak np. obsługa umowy o dzieło, przyjmowanie dokumentów związanych 
z realizacją umowy o dzieło, itp. 
Cele, podstawy prawne i okres przetwarzania danych 
Dane osobowe zleceniobiorców będą przetwarzane w następujących celach: 
1. realizacji zawartej umowy – przez okres obowiązywania umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO5);  
2. dochodzenia, obrony i ustalania ewentualnych roszczeń z tytułu zawartej umowy – przez okres do 3 lat od zakończenia umowy 

(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 
3. realizacji obowiązków rachunkowych i podatkowych – przez okres 5 lat od końca roku kalendarzowego (podstawa prawna: art. 6 

ust. 1 lit. c RODO). 
W celu realizacji zawartej umowy Państwa dane osobowe będą przetwarzane w zakresie koniecznym do realizacji zawartej umowy 
o dzieło : imię (imiona) i nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe wskazane przez Państwa; adres zamieszkania; numer PESEL, 
a w przypadku jego braku rodzaj i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość; numer rachunku płatniczego (tylko w przypadku, 
gdy umowa nie przewiduje wypłaty wynagrodzenia do rąk własnych). 
Wszystkie inne dane osobowe (np. wizerunek, numer rejestracyjny pojazdu) będą przetwarzane, gdy jest to niezbędne do 
zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub innych obowiązujących regulacji.  
Szczególne kategorie Państwa danych osobowych (tzw. dane wrażliwe), o których mowa w art. 9 RODO, będą przetwarzane wyłącznie 
w celu wywiązania z obowiązku wynikającego z przepisów prawa lub na podstawie Państwa zgody. 
Wszystkie inne Państwa dane będą przetwarzane w szczególnych przypadkach po wyrażeniu przez Państwa odrębnej zgody na ich 
przetwarzanie, którą mają Państwo prawo wycofać w dowolnym momencie. Przypominamy jednocześnie, że wycofanie przez 
Państwa zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Państwa zgody przed jej 
wycofaniem.6 
Odbiorcy danych 
Państwa dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. Dostęp do Państwa 
danych osobowych będą mieli również upoważnieni pracownicy administratora, którzy muszą przetwarzać dane osobowe 
zleceniobiorców w ramach wykonywanych obowiązków i zadań służbowych. 
Odbiorcami danych mogą być także inne podmioty, którym administrator zleci wykonanie określonych czynności, z którymi wiąże się 
konieczność przetwarzania danych osobowych, np. podmioty świadczące usługi z zakresu ochrony mienia i osób, usługi pocztowe 
i kurierskie, usługi przewozowe, itp.  
Państwa dane osobowe mogą być także przekazywane stronom umów zawieranych przez Administratora, jeżeli będzie to konieczne 
do realizacji tych umów i będzie wynikało z zawartej umowy o dzieło. 
Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) 
Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do podmiotów państw trzecich. W przypadku gdy umowa o dzieło przewiduje 
realizację zajęć na odległość i będzie ona realizowane za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej to Państwa dane mogą 
być również przetwarzane przez naszego dostawcę usługi Ms Teams firmę Microsoft w jej centrach przetwarzania danych7. 
Prawa osób, których dane dotyczą 
Na zasadach określonych przez RODO mają Państwo prawo do: dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania 
(poprawiania) swoich danych osobowych; ograniczenia przetwarzania danych osobowych; usunięcia danych osobowych 
(z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO). Przysługuje Państwu również prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa. 
Informacja o wymogu podania danych  
Podanie przez Państwa danych osobowych w zakresie wynikającym z przepisów prawa oraz innych regulacji do wykonywania zadań 
wynikających z zawartej umowy o dzieło jest niezbędne do zawarcia z Państwem umowy. Podanie innych danych osobowych jest 
dobrowolne. 
Zautomatyzowane przetwarzanie danych osobowych 
Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.

 
5 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn. zm.), dalej jako „RODO”. 
6 Art. 7 ust. 3 RODO; 
7 https://docs.microsoft.com/pl-pl/compliance/regulatory/gdpr 
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ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa 

................................................... Warszawa, dnia .................... r. 
Imię/imiona i nazwisko 

...................................................................................................... 
Adres: ulica, nr domu/lokalu, kod, miejscowość, gmina, województwo 

 

Rachunek 
Nr ewidencyjny w DPA: .................... 

dla Instytutu Podstaw Informatyki PAN za wykonanie pracy:  

................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................ 

zgodnie z umową nr ....................  z dnia ....................  r.,  

wynagrodzenie brutto ....................  zł (słownie złotych: ............................................ ....../100). 

Dyspozycje wystawcy rachunku – przelew na konto nr: ............................................................... 

 PESEL: ............................................................... 

 Urząd Skarbowy (adres): ............................................................... 
Wykonana praca spełnia warunki ustawy o prawie autorskim (Dz. U. Nr 24, poz.83 z 1994 r.)  
– koszty uzyskania przychodów wynoszą 50%:  TAK / NIE (niepotrzebne skreślić) 
 

................................................... 
podpis wykonawcy pracy 

Stwierdzam, że praca została wykonana w sposób właściwy, zgodnie z umową. 

................................................... 
 data, podpis zamawiającego 

 
Wynagrodzenie brutto zł ............................ 
Składka na ubezpieczenie społeczne fin. przez ubezpieczonego zł ............................ 
Składka na ubezpieczenie zdrowotne 9% zł ............................ 
Koszty uzyskania przychodu  .............% zł ............................ 
Podstawa opodatkowania zł ............................ 
Podatek do odprowadzenia wg skali  ............. % zł ............................ 
Do wypłaty netto zł ............................ 
 

............................................... ............................................... 
data i podpis – sprawdzono pod względem formalnym i  rachunkowym podpis obliczającego podatek 

 
Rachunek zatwierdzono na sumę brutto zł .......................... (słownie: ....................................... 
...............................................................................................................................................) 

................................ ............................................... ............................................... 
Miejsce kosztów Główny Księgowy Dyrektor 
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Protokół odbioru 
 
W dniu .................... r. dokonano odbioru dzieła:  

.................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................... 

Autor: ................................................... 

sporządzonego w ramach umowy nr .................... z dnia .................... r.: 

 
§1.  Na podstawie przedstawionych dokumentów stwierdza się, że przedmiot odbioru 

pracy: 

a)  został wykonany zgodnie z umową* 

b)  wykazuje odchylenia w stosunku do umowy* 

§2.  Poprawek i uzupełnień wymaga: nie dotyczy  

w terminie do dnia: nie dotyczy 

Poprawki i uzupełnienia wymagają /nie wymagają* odbioru: nie dotyczy 

§3.  Wnioski: 

Na podstawie powyższych ustaleń uznaje się pracę za wykonaną /nie wykonaną* 
zgodnie z umową. 

Niniejszy protokół stanowi podstawę do uregulowania należności za wykonaną 
pracę. 

§4.  Dzieło ma formę 

............................................................................................................., które 

zostały umieszczone ................................................... . 

* niepotrzebne skreślić 
 

Kierownik Projektu 
 
 

Wykonawca Jednostka 

........................................ ........................................ ........................................ 
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