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Zapytanie ofertowe

nr EZ.26.19.2024

|, Tytut

Obstuga sekretariatu czasopisma Journal of Language Modelling

Il.  Terminy

Termin sktadania ofert: 07.01.2025 r.
Data opublikowania ogtoszenia: 12.12.2024 r.
Planowany termin podpisania umowy: 01.2025r.

[ll. Przedmiot zamdwienia
1. Opis

Prowadzenie sekretariatu czasopisma Journal of Language Modelling w okresie od 09.01.2025 do
31.12.2025, w ktérym planowane jest opublikowanie 2 numerdw czasopisma. Zlecenie obejmuje:

a) biezaca obstuga sekretariatu czasopisma, w szczegdlnosci prowadzenie catej korespondencji
zwigzane] z wydawaniem czasopisma, w tym miedzy innymi z autorami, recenzentami
zgtaszanych artykutéw oraz osobami odpowiedzialnymi za kolejne etapy wydawania
numerow;

b) przygotowywanie i przedstawianie sprawozdan z aktualnego stanu przetwarzanych artykutow
oraz prowadzonej korespondencji na cotygodniowych spotkaniach kolegium redakcyjnego;

c) przygotowywanie wnioskéw projektowych — o dofinansowanie dziatania pisma.

Przewidywany czas realizacji zamowienia: w okresie od 09.01.2025 do 31.12.2025, w wymiarze 384
godzin. W przypadku oséb fizycznych — Zamawiajgcy zawrze umowe zlecenie w wymiarze czasu pracy
384 godzin.

2. Czy dopuszczalne oferty wariantowe
NIE

3. Kody CPV
Kod: 79970000-4  Ustugi publikacji
(Wspdlny Stownik Zamowien)

4. Miejsca realizacji
cata Polska


https://kody.uzp.gov.pl/
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5. Harmonogram
Poczatek realizacji 09.01.2025. Koniec realizacji 31.12.2025.

6. Czy wystepuje ptatnos¢ czesciowa

TAK — Zamawiajgcy wypfaca wynagrodzenie w ratach miesiecznych w kwocie odpowiadajacej
wykonanej czesci przedmiotu zamdwienia pod warunkiem wykonania prac zaplanowanych na dany
okres.

7. Warunki, jakie musi spetnia¢ oferent

1) Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobg, ktdra posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
okreslone w ponizszych punktach:

a) posiada ukoriczone studia przynajmniej na poziomie licencjatu,
b) biegle wtada jezykiem polskim i angielskim w mowie i piSmie,
c) posiada doswiadczenie w prowadzeniu korespondencji w jezyku angielskim.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia, Wykonawca wskazuje osobe, ktérej Wykonawca powierzy wykonanie
przedmiotu zaméwienia, zgodnie ze wzorem oferty w zat. nr 2. Spetnianie warunku posiadania
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego osoby, ktérej Wykonawca powierzy wykonanie
przedmiotu zamdwienia weryfikowane jest na podstawie o$wiadczenia, zawierajgcego:

a) nazwe kierunku i jednostki prowadzacej studia oraz rok ukonczenia,

b) stwierdzenie, iz wykonawca dysponuje osobg zdolng do wykonania zamodwienia, ktéra
biegle wtada jezykiem polskim i angielskim w mowie i piSmie,

c) opis stanowiska / projektu / wykonanej ustugi wymagajacej prowadzenia korespondencji
w jezyku angielskim oraz nazwe pracodawcy / podmiotu realizujgcego projekt /
ustugobiorcy — zgodnie ze wzorem oferty w zat. nr 2.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej przed podpisaniem
umowy a takze zadania dokumentdéw potwierdzajacych oswiadczenia ztozone przez Wykonawce,
w razie watpliwosci dotyczacych spetniania ww. warunkéw przez Wykonawce.

IV. Kryteria oceny

1. Kryterium: Wartos¢ zamodwienia brutto
Punktacja: maks. 40. Sposéb oceny:

e 40 pkt — oferta z najnizszg ceng brutto.

Pozostate oferty wedtug wzoru: C = Cuin / Cor % 40 pkt, gdzie: C — liczba punktow; Cyin — najnizsza cena
wsrdd ztozonych ofert; Cor — cena rozpatrywanej oferty.

2. Kryterium: Doswiadczenie

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji zamodwienia
osobe posiadajgcg udokumentowane co najmniej roczne doswiadczenie w obstudze systemu OJS
w wersji 3 oraz prowadzeniu korespondencji redakcyjnej w jezyku angielskim, zgodnie z zasadami
ponizej:
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Punktacja: 0-60. Sposdb oceny:

e 15 pkt — udokumentowane doswiadczenie w obstudze systemu OJS w wersji 3,

e 15 pkt — udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu korespondencji redakcyjnej w
jezyku angielskim,

e 30 pkt — udokumentowane prowadzenie redakcji czasopisma z wykorzystaniem systemu 0JS
w wersji 3,

e 0 pkt — brak doswiadczenia w obu ww. zakresach.

Punktacja sumuje sie do 30, 45 lub 60, odpowiednio do spetniania ww. warunkdw. Zamawiajgcy
przyzna punkty na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy, ztozonego na druku Zatgcznika nr 2.
Wykonawca moze wykazaé doswiadczenie tylko jednej osoby.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od oceny ofert i weryfikacji spetniania kryteriow oceny w przypadku, gdy
w postepowaniu wptynie nie wiecej niz 1 oferta nie podlegajgca odrzuceniu.

V. Informacja o planowanych zamdwieniach
Zamawiajgcy nie planuje udzielania zamoéwien uzupetniajgcych polegajacych na powtdrzeniu prac
okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

VI.  Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy nie przewiduje wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy
z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru
Wykonawcy.

VII. Pozostate warunki

1. Podstawy wykluczenia
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty:

1) powigzane kapitalowo lub osobowo zZamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Ilub osobami
wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa, petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2) podmioty, wobec ktdrych zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 5k
Rozporzadzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego Srodkdéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie oraz nie
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polegam na zdolnos$ciach podwykonawcdw, dostawcow lub podmiotéw wskazanych w ww.
przepisie, ktdrym przypada ponad 10% wartosci zamdwienia.

2. Wykaz wymaganych dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z ofertg
Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujgcych dokumentdw wraz z oferta:

a)

b)

d)

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, potwierdzajgcego umocowanie
do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu,
jezeli Zamawiajgcy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw — jesli dotyczy;
petnomocnictwa upowazniajgcego do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy, o ile oferte
podpisuje petnomocnik (petnomocnictwo jest takze wymagane w przypadku reprezentowania
Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia) — jesli dotyczy;

w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale
V ust. 1 Zapytania ofertowego, nalezy ztozyé: stosowne oswiadczenie w Formularzu oferty
(Zzatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) w zakresie oséb skierowanych do realizacji
zamoOwienia.

w celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo nalezy ztozy¢ wypetnione i podpisane oswiadczenie wypetnione wg wzoru,
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

w celu potwierdzenia, ze wobec Wykonawcy nie zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego
srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie,
nalezy ztozy¢ wypetnione i podpisane oswiadczenie wypetnione wg wzoru, stanowigcego
Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

3. Uniewaznienie postepowania

1)

2)

3)

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mdgt zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

¢) wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy w
interesie publicznym lub Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamkniecia postepowania na

kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi jednoczesnie wszystkich

Wykonawcéw.

4. Pozostate informacje

1)
2)

3)

Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy informacji i dokumentéw
niezbednych dla prawidtowego swiadczenia ustugi zgodnie z profesjonalnymi standardami.
Wykonawca zobowigzany jest zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje prawem chronione.
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4)

5)

6)

7)

8)
9)

Zainteresowane podmioty proszone sg o przestanie oferty wedtug wzoru w zataczniku nr 2
wraz z dokumentami wskazanymi w ,,Wykazie wymaganych dokumentéw, ktdre nalezy ztozy¢
wraz zofert3” droga elektroniczng przez e-mail na adres zamowienia@ipipan.waw.pl
w terminie wskazanym w pkt Il. Terminy.

Pytania dotyczace przedmiotu zamowienia nalezy kierowac drogg elektroniczng przez e-mail
na adres zamowienia@ipipan.waw.pl.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:

- zgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty;

- zgda¢ od Wykonawcy uzupetnienia dokumentéw/wyjasnien w zakresie potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia z
postepowania;

w terminie przez siebie wskazanym.

Do spraw nieuregulowanych w tresci niniejszego Zapytania ofertowego majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 t.j.),
ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1575 ze zm.).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztu udziatu w postepowaniu.

10) Zamawiajgcy za wykonywanie przedmiotu bedzie sie rozliczat z Wykonawcg na podstawie

rachunku i protokotu odbioru do umowy zlecenia (osoba fizyczna) lub na podstawie faktury
i protokotu odbioru (osoba prawna) wystawionych w terminie 7 dni od akceptacji protokotu
odbioru. Wynagrodzenie to obejmowac bedzie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamédwienia.

11) Od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajgcy moze

wymagaé przed podpisaniem umowy oraz w toku realizacji umowy przedstawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych informacje podlegajace ocenie w ramach Kryterium oceny —
Doswiadczenie.

VIII. Zatgczniki

1.

s wnN

Klauzula informacyjna RODO;

Oferta (wzor);

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (wzér).
Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia — agresja na Ukraine (wzor).

Umowa zlecenie (wzdr dla osdb fizycznych).
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Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk
z siedziba w Warszawie przy ul. Jana Kazimierza 5 (dalej IPI PAN), instytut naukowy Polskiej Akademii
Nauk;

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w IPI PAN: Inspektor Ochrony Danych, Instytut Podstaw
Informatyki PAN, ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa, adres e-mail: iod@ipipan.waw.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja zapytania
zostanie udostepniona w oparciu o art. 18, 19 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia zapytania, a jezeli
czas trwatosci projektu przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwatosci projektu;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane przez wykonawce w zwigzku z udziatem wykonawcy
w zapytaniu ofertowym;

wypetnienie obowigzku informacyjnego w stosunku do Pani/Pana spoczywa na wykonawcy, ktory
w ramach ztozonej dokumentacji ofertowej ztozyt odpowiednie o$wiadczenie przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

wykonaweca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania

ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego

Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego (wzor)

Oferta

dotyczy Zapytania ofertowego nr EZ.26.19.2024 dla ustugi pn.
Obstuga sekretariatu czasopisma Journal of Language Modelling
Nazwa WYKoNawey : oo

Adres WYKONAWCEY: oo sieee e siree e e snenee e

Numer telefonu: i,
Adres e-mail: e,
NIP (jesli dotyczy): oo

REGON (jesli dotyczy): .....cooveeeecviieeeiiciieeeeeennen,

1. W odpowiedzi na ww. Zapytanie ofertowe nr EZ.26.19.2024 sktadam oferte zgodng z przedmiotem
zamoéwienia i warunkami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym, podajgc wartosci podlegajace
ocenie zgodnie z kryteriami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym:

a. Cenabrutto: ......ccceveeeicirennicinennnenns zt

b. Udokumentowane doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdwienia w obstudze
systemu OJS w wersji 3:
.................... (TAK/NIE — nalezy wypetni¢ celem uzyskania punktéw w kryterium doswiadczenie);

c¢. Udokumentowane doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamodwienia
w prowadzeniu korespondenc;ji redakcyjnej w jezyku angielskim:

.................... (TAK/NIE — nalezy wypetnié celem uzyskania punktéw w kryterium doswiadczenie);

d. Udokumentowane osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia w prowadzeniu redakcji
czasopisma z wykorzystaniem systemu OJS w wers;ji 3:
.................... (TAK/NIE — nalezy wypetnié celem uzyskania punktéw w kryterium doswiadczenie).

W przypadku wybrania mojej oferty moge potwierdzi¢ ww. doswiadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamodwienia.

2. Oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, w szczegdlnosci
1) dysponuje osobg zdolng do realizacji zamdéwienia posiadajaca:
a. ukonczone studia przynajmniej na poziomie licencjatu,

(nazwa kierunku i jednostki prowadzqcej studia oraz rok ukoriczenia),

b. biegtos¢ we whadaniu jezykiem polskim angielskim w mowie i pismie,
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c. co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu korespondencji w jezyku angielskim

(opis stanowiska / projektu / wykonanej ustugi wymagajqcej prowadzenia korespondencji w jezyku
angielskim oraz nazwe pracodawcy / podmiotu realizujgcego projekt / ustugobiorcy)

Imie i nazwisko osoby, ktérej Wykonawca powierzy wykonanie przedmiotu zaméwienia

(np. umowa o prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto itp.)
3. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdéwienia na zasadach okreslonych w Zapytaniu.

4. Oswiadczam, ze pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez 14 dni, liczone od terminu sktadania
ofert.

5. W razie wybrania niniejszej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w Zapytaniu, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczam, ze dane zawarte w zatgczonych do oferty dokumentach i oswiadczeniach sg aktualne
na dzien sktadania ofert.

7. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osdb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu — dotyczy / nie dotyczy?.

(miejscowosc) (data) Podpis Wykonawcy

2 Wyjasnienie: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
os$wiadczenia wykonawca nie sktada (w takim przypadku nalezy zaznaczy¢ , nie dotyczy”).
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego (wzor)

Nazwa WYKONAWCY © e e e

Adres WYKONAWCEY: oot e e earnee e

(miejscowosé, kod, ulica, nr domu, nr lokalu)

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

dotyczy Zapytania ofertowego nr EZ.26.19.2024 dla ustugi pn.
Obstuga sekretariatu czasopisma Journal of Language Modelling

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumiem wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa, petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwosc¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia.

(miejscowosc) (data) Podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego (wzdr)

Nazwa WYKONAWCY © e e e

Adres WYKONAWCEY: oot e e earnee e

(miejscowosé, kod, ulica, nr domu, nr lokalu)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
zwigzane ze szczegdlnymi rozwigzaniami
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

dotyczy Zapytania ofertowego nr EZ.26.19.2024 dla ustugi pn.
Obstuga sekretariatu czasopisma Journal of Language Modelling

w imieniu Wykonawcy oswiadczam, 7ze nie jestem podmiotem, o ktérym mowa w art. 5k
Rozporzadzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie oraz nie polegam na zdolnosciach
podwykonawcdéw, dostawcéw lub podmiotdow wskazanych w ww. przepisie, ktérym przypada ponad
10% wartosci zamowienia.

(miejscowosc) (data) Podpis Wykonawcy



Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego
(wzér dla 0séb fizycznych)

INSTYTUT POSTAW INFORMATYKI
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
PANL_ ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa

Umowa zlecenie

zawarta w Warszawie w dniu ... ... .2024 r.
pomiedzy:

Instytutem Podstaw Informatyki PAN

z siedzibg w Warszawie (01-248), ul. Jana Kazimierza 5,

reprezentowanym przez Zastepce Dyrektora ds. Naukowych — dr hab. Agnieszke Mykowiecka,
zwanym dalej Zamawiajgcym,

zamieszkatym/-3: ....ccoeeenenene. ,
zwanym/-g dalej Wykonawca,

zwanymi dalej tacznie Stronami.

w drodze wyboru wykonawcy w trybie zapytania ofertowego nr EZ.26.19.2024 z dnia 12.12.2024 r. dla
ustugi pn. Obstuga sekretariatu czasopisma Journal of Language Modelling, bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.),
w trybie okreslonym w §4 ust. 3 pkt 3 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Instytucie
Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk bez stosowania ustawy-prawo zamdwien publicznych,

§1.
Zamawiajagcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zlecenie: Obstuga sekretariatu
czasopisma Journal of Language Modelling, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia nr
EZ.26.19.2024.

§2.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé czynnosci okreslone w §1 w okresie od 09.01.2025r. do
31.12.2025r.

§3.

1. Za wykonane zlecenie Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie brutto w
WYSOKOSCi: ...cevveeennneen. zt (stownie ztotych: .................... ), w ratach odpowiadajgcych wykonane;j
czesci przedmiotu zamodwienia pod warunkiem udokumentowanego odbioru prac przez
Zamawiajacego.

2. Wynagrodzenie wyptacone bedzie na podstawie rachunku sporzgdzonego przez Wykonawce wraz

z uzupetnionym i podpisanym przez Wykonawce Oswiadczeniem sktadkowo-podatkowym i

godzinowg ewidencjg czasu wykonywania umowy. Dane zawarte w ewidencji, o ktérej mowa w

zdaniu pierwszym, bedg podlegaé kontroli Zamawiajgcego, a Wykonawca zobowigzany jest do

wyjasnienia watpliwosci Zamawiajgcego dotyczacych podanych w ewidencji danych.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi w formie bezgotdwkowej na rachunek bankowy Wykonawcy.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu oryginatu
rachunku na adres Zamawiajgcego jak wskazany powyzej.

5. Catkowita liczba godzin pracy wynosi 384, a stawka godzinowa brutto —.................... zt.

§4.
1. W przypadku nieterminowego wykonania umowy Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust. 1 za kazdy dzien
zwtoki.

w
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2. W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca,
Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia,
okreslonego w § 3 ust. 1.

3. taczna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 30% wartosci wynagrodzenia, okreslonego w § 3
ust. 1.

4. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kwoty naliczonej kary umownej bezposrednio przy
zaptacie rachunku dotyczacego realizacji przedmiotu umowy.

§5.
W wypadku niewykonania przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie z przyczyn zawinionych przez
Wykonawce, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 60 dni od dnia
bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego w wezwaniu do wykonania przedmiotu umowy. Zasady
wyptaty wynagrodzenia okreslone w §3 stosuje sie odpowiednio.

§6.

1. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy strony beda rozstrzyga¢ ugodowo, a w przypadku
braku porozumienia rozstrzyga¢ w drodze postepowania sgdowego w sgdzie powszechnym
wtasciwym dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Wykonawca potwierdza, ze zapoznat sie z informacjg dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach w formie pisemne;j.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zatgczniki:
1) Informacja Zamawiajacego dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych do umowy zlecenie

Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w zwigzku z zawartag umowg o dzieto jest Instytut Podstaw Informatyki
Polskiej Akademii Nauk, ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa. Z administratorem mozna kontaktowac sie:

e listownie: Instytut Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk, ul. Jana Kazimierza 5, 01-248 Warszawa

e telefonicznie: +48 22 380 05 00

e korespondencjg elektroniczng: na adres e-mail: ipi@ipipan.waw.pl lub na skrzynke podawczg ePUAP: /IPIPAN/SkrytkaESP

Inspektor Ochrony Danych (10D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé mailowo: iod@ipipan.waw.pl.
Z 10D mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych przez Instytut
Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk oraz korzystania przez Panstwa z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych.

Do zadan 10D nie nalezy natomiast realizacja innych spraw, jak np. obstuga umowy o dzieto, przyjmowanie dokumentéw
zwigzanych z realizacjag umowy o dzieto, itp.

Cele, podstawy prawne i okres przetwarzania danych

Dane osobowe zleceniobiorcéw beda przetwarzane w nastepujacych celach:

1. realizacji zawartej umowy — przez okres obowigzywania umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO3);

2. dochodzenia, obrony i ustalania ewentualnych roszczen z tytutu zawartej umowy — przez okres do 3 lat od zakonczenia
umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

3. realizacji obowigzkéw rachunkowych i podatkowych — przez okres 5 lat od korica roku kalendarzowego (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

W celu realizacji zawartej umowy Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie koniecznym do realizacji zawartej

umowy o dzieto : imie (imiona) i nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe wskazane przez Paristwa; adres zamieszkania;

numer PESEL, a w przypadku jego braku rodzaj i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc; numer rachunku ptatniczego

(tylko w przypadku, gdy umowa nie przewiduje wyptaty wynagrodzenia do rgk wtasnych).

Wszystkie inne dane osobowe (np. wizerunek, numer rejestracyjny pojazdu) beda przetwarzane, gdy jest to niezbedne do

zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub innych obowigzujgcych regulacji.

Szczegdlne kategorie Paristwa danych osobowych (tzw. dane wrazliwe), o ktérych mowa w art. 9 RODO, bed3 przetwarzane

wytacznie w celu wywigzania z obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa lub na podstawie Panstwa zgody.

Wszystkie inne Panstwa dane bedg przetwarzane w szczegdlnych przypadkach po wyrazeniu przez Panstwa odrebnej zgody

na ich przetwarzanie, ktérg maja Panstwo prawo wycofa¢ w dowolnym momencie. Przypominamy jednoczesnie, ze wycofanie

przez Panstwa zgody nie wptywa na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Panstwa zgody przed

jej wycofaniem.?

Odbiorcy danych

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Dostep do

Panstwa danych osobowych bedg mieli rGwniez upowaznieni pracownicy administratora, ktérzy musza przetwarzac¢ dane

osobowe zleceniobiorcéw w ramach wykonywanych obowigzkéw i zadan stuzbowych.

Odbiorcami danych moga by¢ takze inne podmioty, ktérym administrator zleci wykonanie okreslonych czynnosci, z ktérymi

wigze sie koniecznos$¢ przetwarzania danych osobowych, np. podmioty swiadczgce ustugi z zakresu ochrony mienia i oséb,

ustugi pocztowe i kurierskie, ustugi przewozowe, itp.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane stronom umdw zawieranych przez Administratora, jezeli bedzie to

konieczne do realizacji tych uméw i bedzie wynikato z zawartej umowy o dzieto.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do podmiotéw panstw trzecich. W przypadku gdy umowa o dzieto przewiduje
realizacje zajec na odlegtosé i bedzie ona realizowane za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej to Paristwa dane
moga by¢ réwniez przetwarzane przez naszego dostawce ustugi Ms Teams firme Microsoft w jej centrach przetwarzania
danych?.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Na zasadach okreslonych przez RODO majg Panstwo prawo do: dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; ograniczenia przetwarzania danych osobowych; usuniecia danych
osobowych (z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO). Przystuguje Panstwu réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa oraz innych regulacji do wykonywania
zadan wynikajacych z zawartej umowy o dzieto jest niezbedne do zawarcia z Paiistwem umowy. Podanie innych danych
osobowych jest dobrowolne.

Zautomatyzowane przetwarzanie danych osobowych
Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z pézn. zm.), dalej jako ,,RODO”.

4 Art. 7 ust. 3 RODO;

5 https://docs.microsoft.com/pl-pl/compliance/regulatory/gdpr
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